7 A
'jl-‘ \ - !' — —_— = —

‘ Gestamp 4

Registro “Paso a Paso”
Guia de Proveedores

Junio 2021, Departamento de Control y Procesos de Compras



(ndice Gestamp [4

1 Registro en el Portal de Proveedores y autorizacion interna
2 Registro “Paso a paso”

3 Acceso al Portal de Proveedores

4 Afadir un nuevo contacto

5 Cambiar el usuario principal

6 Modificaciones

7 Documentacion

8

Soporte al registro

© Gestamp 2021 2



1. Registro en el Portal de Proveedores y autorizacion interna Gestamp [#

Para tener acceso al Portal de Proveedores es necesario tanto el registro online previo (1) del
proveedor como la autorizacion interna (2) por Gestamp.

1. Registro en el Portal de
Proveedores

2. Autorizacion Interna

Portal de Proveedores

El proveedor facilitard los datos relevantes
de su empresa. Ademds designarda al
interlocutor encargado de las
comunicaciones entre Gestamp vy el

proveedor

- Datos de la compafiia

- Informacion de datos bancarios y
adjuntos requeridos para el alta.

- Comprador de Gestamp que recibira la
solicitud de registro.

- Productos y Servicios ofertados por la
empresa

- Datos de contacto de usuario

- Aceptacion de Politica de Proteccion de
Datos y envio de los datos

La solicitud de autorizacion interna es
gestionada automaticamente en base
a los datos capturados por el registro

del proveedor en el Portal.

- Gestién automatica: Empieza el
flujo de autorizacién interno

Una vez que el se haya procedido al registro y ala

autorizacion interna, el proveedor recibird las claves

de acceso al Portal del Proveedores. El portal se

usard para las actividades tanto del Departamento

de Compras como el Departamento de Calidad de

Proveedores .

Compras: El comprador de Gestamp publicard
RFQs en el Portal de Proveedores donde el
proveedor podra subir sus ofertas.

Calidad: Toda comunicacién relevante referida a
calidad del proveedor tendra lugar en el portal.
Por ejemplo comunicacion de no conformidades,
planes de accion, PPAPs.
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2. Registro “Paso a Paso” Gestamp [4

Aguellos proveedores que todavia no se hayan dado de alta deberan registrarse. Para ello deberan seguir los pasos

que se detallan en las siguientes slides.

Este esel enlace parainiciar el registro:

Madrid Jun. 01

Gestamp 43

| o ¢ %
G, AGCIONISTASEINGERSERES - PEGEIONAS ——SOSIEWIBILIDADNL ME

Proveedores

Acceder Registro

cédigo de compaiiia

Soporte [ ayuda

Teléfono atencién a proveedores

£Olvidd sus credenciales?
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2. Registro “Paso a Paso”

Gestamp [#]

Para poder continuar es necesario aceptar los siguientes documentos en el Portal de Proveedores.

. Condiciones de Uso del Portal

*  Aviso Legal

Gestamp [#

*  Condiciones Generales de Compra y Contratacion
*  Exigencias en material de Responsabilidad Social

Corporativa

Para continuar con el proceso de aita es imprescindible que lea y acepte las condiciones de acceso al Portal

IMPORTANTE, LEA ATENTAMENTE
~

CONDICIONES DE USO DEL PORTAL DE COMPRAS

El alta como PROVEEDCR en el Portal de Compras de GESTAMP AUTOMOCION esta
condicionada a fa previa lectura y aceptacion de las siguientes dausulas. Sin
expresar su conformidad con las mismas no podra registrarse. Siempre gue se )
acceda y utilice el Portal, se entendera que esta de acuerdo, de forma expresa,

Para suministrar productos y/o servicios a cualquier empresa de Gestamp, es obligatoria la aceptacién de las Condiciones generale

AUTOMOCION hacia sus proveedores.

CONDICIONES
DE USO DEL
PORTAL

=yigencias en materia de responsabilidad social corporativa de GESTAMP

HAZ CLICK AQUI PARA

Para continuar con el proceso de registro debera abrir los siguientes documentos y posteriormente pulsar "Acepto”: ABRIR CADA DOCUMENTO

» Aviso legal
* Condiciones generales de compra y contratacion
» Exigencias en materia de responsabilidad social corporativa

Si pulsa "No acepta”, el registro no se podra realizar y su empresa en ningiin caso podra ser proveedor de GESTAMP AUTOMOCION.

5i quiere imprimir el contrato puede hacerlo pulsando el boton "Imprimir”,

Acepto I Mo acepic I Imprimir l

DE FORMA INDIVIDUAL.

HAZ CLICK AQUI PARA ACEPTAR Y

CONTINUAR CON EL REGISTRO.
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2. Registro “Paso a Paso” Gestamp [4

PASO 1: Cumplimenta los campos obligatorios (marcados con un *) con los datos de tu compaiiia.

Registro de proveedores: Compania (Paso 1 de 4)

La cumplimentacion de los datos solicitados durante este registro no supone su homologacién como proveedor.
Estos datos sélo validan el registro en el Portal. Tras su registro, recibiréd emails explicativos al respecto.

Para registrar la compania solicitante, rellene los datos requeridos a continuacion y haga 'clic' en 'Siguiente'.
Este proceso requiere que usted asigne un cédigo para su compania, que luego utilizara Vd. y todos los
usuarios registrados de su compania.

Ventana de acceso

Es obligatorio rellenar los campos marcados con *
Acceder

|47ploki

Codigo de compafiia

Cad. compafiia (¥) : E|

Razon social (*): |Compan'gr

Direccion (*): |My address

C.P. (*): |484848 |

Poblacion (*): |Ba rcelona |
Pais (*): | Espafia

Provincia (*): | Barcelona

Moneda (*): | Euro Utiliza el cédigo de

identificacion fiscal como el Cod
N.LF. (*) : Izl Compaiiia. Este debe coincidir
Vol. de facturacion: con el campo NIF que aparece
remarcado. Este dato formara
parte de tu clave de acceso

1131068867

Referencias en Gestamp E| Introduce el codigo de
identificacion fiscal (VAT
Ne, TVA, UST, INN)
precedido para el codigo

del pas (GR,FR,DE,R...) y B |
Certificaciones: [2] B, o veene -V Introduce el correo

electrénico de la
persona de Gestamp que
Contacto Gestamp (*): El te ha solicitado
registrate en el Portal de
juan.perez@gestamp.com Proveedors

Dir. web empresa:

(Indique el email del contacto de
Gestamp que le ha solicitado su registro
en el Portal, por ejemplo
xxxxx@gestamp.com)
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2. Registro “Paso a Paso” Gestamp [4

PASO 2: Se seleccionan los productos y servicios ofertados por vuestra empresa. Las opciones disponibles
corresponden con la categorizacion interna de materiales realizada por Gestamp. Para realizar cualquier
consulta sobre este asunto, contacta con vuestro contacto en Gestamp. Es posible seleccionar varias

categorias a la vez.

Registro de proveedores: Actividades de la Compaiiia (Paso 2 de 4)
Ahora debe especificar las actividades de su compafiia.

Utilice el arbol para seleccionar las actividades

Cuando haya terminado de seleccionar actividades, pulse 'Siguiente’

Seleccidn de Actividades: (Despliegue las actividades hasta el 49 nivel para seleccionar las actividades de su compaiiia)

— & Adividades
-7 cowrasceneraes.  Nivel 1
-7 mrormaica Nivel 2
- &= wwrowere Nivel 3 Tantos los productos como

o I e Ao Nivel 4 los servicios deben ser

seleccionados en el nivel 4

[y

D HARDWARE/ELECTRONICA DE RED

=[] HARDWARE/EQUIPOS BACKUP

=[] HARDWARE/ESTACIONES WORKSTATION

=[] HARDWARE/SISTEMAS DE IMPRESIGN

=[] HARDWARE/MANTENIMIENTO ELECTRONICA RED

== [ ] HARDWARE/MANTENIMIENTO SISTEMAS IMPRESIGN
=[] HARDWARE/MANTENIMIENTO SERVIDORES Y CABINAS

= D HARDWARE/OTRQS MANTENIMIENTOS HARDWARE

<< Alrds Siguiente >>
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2. Registro “Paso a Paso” Gestamp [4

PASO 3: Cumplimenta todos los campos obligatorios para darte de alta como usuario de la plataforma . El
primer usuario que en registrarse sera considerado por el Sistema como usuario principal y sera el Unico
gue podra afiadir a nuevos contactos en la plataforma. Tanto usuario como contrasefia deben tener al

menos 6 caracteres de longitud.

Registro de proveedores: Datos del usuario principal (Paso 3 de 4)

Para poder acceder al portal como proveedor, debe rellenar los datos que se detallan a continuacion y hacer 'clic’ en 'Siguiente'. Una vez autorizado y al ser usuario principal, dispondra de la posibilidad de Acceder
crear nuevos usuarios para la Compafiia.

Codigo de compaiia
* Los campos marcados con un asterisco son imprescindibles. Por motivos de sequridad, el usuario y |a contraseiia deben tener una longitud minima de seis caracteres.

Usuario (*) :

Contrasea (=) 1] Estos datos formaran

parte de las claves de Contraseta
acceso . ‘

Codigo de usuario

Confirmar contrasefia (*) :

Nombre (%) :

Aceptar
Apellidos (%):

NIF:

Departamento (*) :

Cargo (*):

Teléfonos () :

Tfno. Movil:

Fax:

E-mail () :E] |
Idioma (¥) :

Recibir emails en formato:m @ e O texto

<< Atras Siguiente >>
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2. Registro “Paso a Paso”

PASO 4: Acepta la politica de proteccion de datos de proveedores y envia el formulario de registro. La politica

la puedes descargar en un link que esta a tu disposicion en ese mismo apartado

Registro de proveedores: Confirmar registro (paso 4 de 4)

Pulse el boton 'Enviar' para registrarse.

Ya ha introducido toda la informacion requerida para su que se valide su registro como proveedor

A continuacion recibira un e mail que contiene los datos de este registro y debera esperar a recibir un segundo

mail de autorizacion para poder acceder al portal. Ultimo paso de

registro en el
[] He leido y acepto la politica de Proteccién de Datos facilitada a través del siguiente enlace. portal

<< Atras Enviar
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2. Registro “Paso a Paso” Gestamp [4

Inmediatamente después del registro (menos de un minuto) deberias recibir un mail de confirmacién de
, este email confirma que tu solicitud sera iniciada en el proceso de autorizacion
interna de proveedores. En el caso de que no te llegue ningln mensaje a tu mail , por favor, revisa su buzén

de spam.

Gestamp [4

Notification of registration request in portal

We inform you that we have successfully received your request registration in our Corporate Suppliers

Area.

The receipt of this notification does not involve your account activation, please, ask your contact in .

Gestamp to request your authorization internally. Once you have been authorized you will receive your EJemp|o de
access codes and you will be able to participate in the purchasing processes where your are invited to . .,

offer. confirmacién de

Company code GB875863859
ey e O eemmsevun
Address Kgl;;o_g:iPERT HOUSE INDUSTRIAL ESTATE, LONDON
Tax code GB875863859
VPo’st / Zip code V SK12 1PQ o
City POYNTON
County  Greststn
Currency Libra esterlina - Great Britain pound
Language English
Webpage
¢ (MAQ) - (120) - (120) - (100)-

Remarks COATING/MISCELLANEQUS

Gestamp references

Quality certificates

© Gestamp 2021 10
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2. Registro “Paso a Paso”

Al recibir la confirmacioén de registro enviado por email, se confirma el inicio el proceso de autorizacion interna.

SAP set up

Confirmacion Comprador commodity

Vendors (Portal

email de solicitud corporativo

proveedores)

e Se Comprueba

e Comprueba que

e Comprueba que el

material.

e Comprueba

informacién el registro cumpla proveedor esté duplicados.

proveedor. con los alineado con e Comprueba
procedimientos estrategia y valida informacion
establecidos. estructura del bancaria.

© Gestamp 2021
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2. Registro “Paso a Paso” Gestamp [4

Una vez concluida la autorizacion interna, recibiras un mail desde ,en élse
incluiran el codigo de tu compafiiay el ID tu usuario. Con la contrasefia que has establecido en el registro

puedes acceder al portal de proveedores.

Gestamp [

Official Approval Notice

We are glad to confirm yeou, that your company has been authorized a2 & potentisl supplier of
Purchasing Area Gestamp. We include the data used o register your company,

Acceder

Portal Access details

Company 1D SOPORTE Cédigo de companifa

User TR mme

Cadigo de usuario

Company Hame Gestamp Automocion, S.L. Contrasefa
\
Tax ID/DUNS & E4B343864
Postcoda 28014 BT
City Madrid
State Madrid
Country Espara
CuFraney Eurs
Language English
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3. Acceso al Portal de Proveedores Gestamp [4

El acceso al portal debe realizarse a través del siguiente enlace:

El proveedor solo podra visualizar aquellas negociaciones para los cuales haya sido invitado. Este mismo
Portal sera usado para temas relacionados con Calidad de Proveedores.

sh  Espafiol Proveedores

Gestamp [4

3 -
e AQCIONISTAS'E INGERSGRES - P

Proveedores

Acceder Registro

Codigo de compafia Registrate

Soporte / ayuda

cédigo de usuaria

Teléfono atencidn a proveedores

Olvid6 sus credenciales?
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4. Afadir un nuevo contacto

Inicialmente sélo el usuario principal tendra acceso al Portal de Proveedores. Una vez que éste tenga acceso
en el portal podra incluir a nuevos contactos . Cada nuevo usuario habilitado en el sistema recibira un mail

por parte de para que establezca su contrasefia.

Gestamp [
m CALIDAD SOLICITUDES SUS DATOS SU COMPANIA

Modificar datos de la compafiia

Modificar actividades de la compafiia

Click en Calidad para
acceder a
certificados y no o Administrar usuarios

conformidades

Adjuntar documentos

Click en Solicitudes para de Cambiar usuario principal

menu situadas en I3 acceder a negociaciones

. Solicitudes vigentes, sgb|,r Qfertas y ver
histérico

compra abierto® 0S que su
empresa ha sido invItee.

s Sus datos/ su compaiiia : Puede gestionar los datos de su
empresa, usuarios, asi como las areas de actividad en las
gue su empresa se encuentra homologada.

© Gestamp 2021 14



5. Cambiar el usuario principal

Gestamp ¥

Soélo el usuario principal puede designar a un nuevo usuario principal que tendra la opcion de administrar

los demas contactos con acceso al Portal. Cada proveedor tendra un Unico usuario principal. Existen tres

maneras para cambiar el usuario principal.

1. Opcidn “cambiar usuario principal” (SOLO ACCESIBLE POR EL USUARIO PRINCIPAL)

2. Seleccionar el usuario principal y asignar uno nuevo (SOLO ACCESIBLE POR EL USUARIO PRINCIPAL)

3. Enviar un correo a suppliersarea@gestamp.com.

OPCION 1:

Gestamp [%

INICIO CALIDAD SOLICITUDES SUS DATOS _

Cambiar usuario principal
Actualmente, el usuario principal es: 123456 123456
Seleccione de la lista desplegable el usuario que a partir de ahora va a ser u

Una vez seleccionado pulse Aceptar para que el cambio sea tramitado

LOG OUT

Modificar datos de la compafiia

Modificar actividades de la compafiia

Adjuntar documentos

Administrar usuarios

Cambiar usuario principal |

123456 123456 b

© Gestamp 2021
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5. Cambiar el usuario principal

Soélo el usuario principal puede designar a un nuevo usuario principal que tendra la opcion de administrar
los demas contactos con acceso al Portal. Cada proveedor tendra un Unico usuario principal. Existen tres

maneras para cambiar el usuario principal.

1. Opcidn “cambiar usuario principal” (SOLO ACCESIBLE POR EL USUARIO PRINCIPAL)
2. Seleccionar el usuario principal y asignar uno nuevo (SOLO ACCESIBLE POR EL USUARIO PRINCIPAL)

3. Enviar un correo a suppliersarea@gestamp.com.

OPCION 2:

Seleccionar usuario

Seleccione de la lista desplegable el usuario que pretende modificar o eliminar, o pulse en Nuevo usuario para crear uno nuevo.

[123456 123456 ~]

codian (43

Nombre 43

Apellidos (*): [123456 ]

NIF: [ ]

Departamento (*): |123456 |

Cargo (*): [123456 |

rotstonos (3:
L 1

Teléfono movil: 1

Fax: l—l

E-mail (*): |dem0@gestamp.cum I

Idioma (*):

Recibir emails en formato: ® v O Texto

Nuevo usuario principal: ‘ 0 ‘

© Gestamp 2021 16



6. Modificaciones

Gestamp ¥

Con la excepcion del codigo de identificacion fiscal, el resto de informacion facilitada durante el

registro puede ser modificada en las pestafias de “Sus Datos” y “Su Compafiia “.

Gestamp [#

INICIO CALIDAD SOLICITUDES DE OFERTA SUS DATOS

SU COMPANIA

Bienvenido

Aqui encontrard las solicitudes de oferta que GESTAMP AUTOMOCICON tiene para su
compariia.

Puede acceder a las distintas dreas a través de las opcdiones de menu situadas en
la parte superior.

+ Solicitudes de ofertas : Puede acceder a los procesos de compra abiertos
por GESTAMP AUTOMOCION, a los que su empresa ha sido invitada.

» Sus datos/ su compafiia : Puede gestionar los datos de su empresa,
usuarios, asi como las areas de actividad en las que su empresa se
encuentra homologada.

Para resolver sus dudas o hacernos llegar sus comentarios, pngase en contacto con
nosotros en el telfono 902 02 6000 o enviando un correo electrénico a
suppliersarea@gestamp.com

NOTICIAS

10/12/2018 - Nueva Guia
de desempeiio del
proveedor, ver apartado
DOCUMENTACION
RELEVANTE.

26/08/2018 - Nueva Guia
del usuario (aspectos de
calidad), ver apartado

DOCUMENTACION
RELEVANTE.
30/07/2018 - Nueva v

Politica de proteccion de

DOCUMENTACION RELEVANTE

2 Requisitos técnicos

3 Como ofertar

3 Como actualizar los datos del proveedor
3 Condiciones generales de compra

3 Politica de proteccion de datos

3 Responsabilidad social corporativa

3 Normativa regalos y obsequios

2 Manual de calidad de proveedores

3 Guia del usuario (aspectos de calidad)
3 Guia de desempeiio del proveedor

3 Manual de piezas de seguridad & reglamentacion para proveedor

3 Carta animando a los proveedores de material directo a obtener la certificacion
IATF 16949

© Gestamp 2021
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7. Documentacion

En la pagina principal del Portal de Proveedores puede encontrarse una variedad de informacion y manuales

Gestamp ¥

gue pueden ser de gran utilidad a la hora de navegar y ofertar a través del portal. Entre otros :

e Manual sobre como subir las ofertas a través del Portal de Proveedores

* Requerimientos Técnicos para el correcto funcionamiento de la pagina

e Manual de Calidad del Proveedor

Gestamp 4

INICIO CALIDAD SOLICITUDES DE OFERTA SUS DATOS

Bienvenido

Aqui encontrard las solicitudes de oferta que GESTAMP AUTOMOCION tiene para su
compafiia.

Puede acceder a las distintas areas a través de |as opciones de mend situadas en
la parte superior.

+ Solicitudes de ofertas : Puede acceder a los proceses de compra abiertos
por GESTAMP AUTOMOCION, a los que su empresa ha side invitada.

+ Sus datos/ su compaiiia : Puede gesticnar los datos de su empresa,
usuarios, asi como las dreas de actividad en las gue su empresa se
encuentra homolegada.

Para resolver sus dudas o hacernos llegar sus comentarios, pngase en contacto con
nosotros en el telfono 902 02 6000 ¢ enviando un correo electrénico a
suppliersarea@gestamp.com

NOTICIAS

10/12/2018 - Nueva Guia
de desempefio del
proveedor, ver apartado
DOCUMENTACION
RELEVANTE.

26/08/2018 - Nueva Guia
del usuario (aspectos de
calidad), ver apartado
DOCUMENTACION
RELEVANTE.

30/07/2018 - Nueva W
Politica de proteccion de

DOCUMENTACION RELEVANTE

3 Requisitos técnicos

3 Como ofertar

2 Como actualizar los datos del proveedor
3 Condiciones generales de compra

3 Politica de proteccién de datos

3 Responsabilidad social corporativa

3 Normativa regalos y obsequios

3 Manual de calidad de proveedores

3 Guia del usuario (aspectos de calidad)
3 Guia de desempeiio del proveedor

3 Manual de piezas de seguridad & reglamentacion para proveedor

2 Carta animando a los proveedores de material directo a obtener la certificacion
IATF 16949

© Gestamp 2021
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8. Soporte para el Registro Gestamp [4

Para cualquier aclaracion sobre el registro, como resetear la contrasefia, subir ofertas al sistema o
cualquier duda de caracter técnico, puedes ponerte en contacto por via telefonica o través de mail con el
equipo de soporte de Fullstep (desarrollador del sistema). Las vias de contacto (teléfono y mail) se detallan
a continuacion. La comunicacion con dicho departamento debera ser en Inglés o Espafiol durante el

horario de atencion en CET (Central European Time).

Soporte / ayuda

Teléfono atencidn a proveedores

910 07 7729
Desde Espafna

+34 917 291 218
Desde fuera de Espana

Horario (*) de atencion: Lunes a Jueves

de 8:30 a 21:00 hrs. Viernes de 8:00 a
19:00

Email

suppliersarea@gestamp.com

(*) Central European Time (CET) -
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